SEAHAWKS

Policy for lagkassor

Denna policy beskriver hur lagkassor inom Sar6 Seahawks IBK ska administreras, anvandas och
redovisas. Syftet ar att sakerstalla en enhetlig, transparent och trygg hantering i enlighet med
tillamplig lagstiftning, god redovisningssed samt relevanta anvisningar for idrottsféreningar.

Policyn galler samtliga lag, lagkassorer, ledare och 6vriga personer som hanterar intakter eller
kostnader for ett lag inom féreningen.

Grundprinciper

En lagkassa ar en del av foreningens ekonomi och tillhor juridiskt Saré Seahawks IBK, dven nar
medlen har tjanats in av ett enskilt lag. Lagkassans saldo redovisas pa arsmotet.

Foreningens kansli, ekonomifunktion och styrelse ska ha full insyn i samtliga lagkassor.

Lagkassans medel ska anvandas for lagets gemensamma idrottsverksamhet och for aktiviteter som
utvecklar laget eller starker gemenskapen.

Medel far inte delas ut till enskilda spelare, foras over till individuella spelarkonton eller aterbetalas
som privata andelar.

Organisation och ansvar

Lagkassor

Varje lag ska utse minst en myndig lagkassor, normalt en fordlder, som ansvarar for lagkassan
gentemot foreningen. Uppdraget borjar forst nar foreningen har godkant personen och registrerat
behorigheten i Digitala Lagkassan.

Lagkassoéren ska:

félja denna policy och foreningens 6vriga ekonomiska rutiner,

registrera inbetalningar och utbetalningar utan ondédigt dréjsmal,

sakerstalla att varje utbetalning har ett fullstéandigt och giltigt underlag,

I6pande informera lagets ledare om lagkassans saldo och transaktioner, samt
omedelbart kontakta féreningens kansli eller ekonomifunktion vid osdkerhet eller
avvikelse
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Ledare och férening



Samtliga ledare i laget ska ha insyn i lagkassans ekonomi och medverka till att medlen anvands pa ett
rattvist och andamalsenligt satt. Styrelsen har det yttersta ansvaret for féreningens ekonomiska
forvaltning, inklusive samtliga lagkassor.

Hantering av lagkassan

Konto och behérighet

Lagkassan ska forvaltas via det klientmedelskonto som féreningen tillhandahaller genom Digitala
Lagkassan. Lag far inte 6ppna egna bankkonton eller forvara foreningens medel pa privata konton, i
privata betaltjanster eller kontant hos en enskild person.

Endast behoriga lagkassorer far initiera utbetalningar for laget. Féreningens kassor och andra
utsedda funktioner har den dtkomst som kravs for kontroll, uppféljning och bokféring.

Underlag och utbetalningar

Varje utbetalning ska vara direkt hanforbar till lagets verksamhet och styrkas med ett giltigt underlag.
Fakturor ska vara utstallda till Saré Seahawks IBK och laddas upp i Digitala Lagkassan.

Vid ersattning for utlagg ska kvitto laddas upp i samband med begdran om utbetalning. Ett tydligt
digitalt foto av ett fysiskt kvitto dr godtagbart.

Utbetalningar 6ver den beloppsgrans som styrelsen faststaller ska godkdannas och attesteras av
foreningens kansli enligt gallande digitalt attestflode.

Ofullstandiga, otydliga eller verksamhetsframmande underlag far inte betalas ut.

Bokféring och uppféljning

Alla transaktioner i Digitala Lagkassan overfors till foreningens ekonomiska redovisning. Lagkassoren
ska regelbundet kontrollera att saldo, registrerade transaktioner och underlag ar korrekta.
Foreningen har ratt att begara kompletteringar, stoppa en utbetalning eller aterkalla en behérighet
om reglerna inte foljs.

Intdkter och inbetalningar

Intakter som ett enskilt lag skapar genom egna arbetsinsatser eller aktiviteter, exempelvis férsaljning,
lagarbete eller andra godkdnda insamlingsaktiviteter, ska sattas in i lagets lagkassa och redovisas i sin
helhet. Medlen far anvandas for lagets gemensamma andamal och kan exempelvis bidra till att
finansiera lagbeting.

Intdkter fran arrangemang som genomfors i foreningens namn, exempelvis féreningsgemensamma
cuper, lotterier eller centrala sponsoravtal, tillhér féreningen om inte styrelsen uttryckligen har
beslutat nagot annat.

Tilldten anvdandning av medel

Lagkassans medel ska anvandas for gemensamma aktiviteter som har en tydlig koppling till lagets
idrottsverksamhet, utveckling eller sammanhallning. Exempel ar cupavgifter, traningslager,
gemensam utrustning och andra lagaktiviteter som lagledningen har godkant.

Aktiviteter som finansieras av lagkassan ska som huvudregel erbjudas hela laget pa likvardiga villkor
och far inte utformas sa att enskilda spelare gynnas ekonomiskt. Deltagande far inte begransas
genom idrottslig uttagning nar sjalva deltagaravgiften finansieras med gemensamma medel.

Forandringar i laget



Nar en spelare borjar eller slutar

Né&r en spelare slutar i laget eller féreningen har spelaren inte ratt till nagon andel av lagkassan eller
till aterbetalning av tidigare insamlade eller inbetalda medel. Nar en ny spelare ansluter till laget
omfattas spelaren pa samma villkor som 6vriga av gemensamma aktiviteter som finansieras av
lagkassan.

Nar lag slds samman
Vid en sammanslagning féljer de berérda lagens lagkassor med till det nya laget och slas samman.
Hanteringen ska beslutas och genomfoéras i samrad med klubbledningen.

Nar ett lag upploses

Nér ett lag upphor far kvarvarande medel inte delas ut kontant eller pa annat satt fordelas mellan
spelarna. Lagledningen och lagkassoren ska i god tid planera anvdandningen av medlen sa att ett
onddigt stort 6verskott undviks. En gemensam avslutande aktivitet kan genomforas efter
godkdnnande av klubbledningen. Déarefter tillfaller eventuellt kvarvarande medel féreningen.

Kontroll, avvikelser och efterlevnad

Misstankta fel, obehoriga transaktioner eller andra avvikelser ska omedelbart rapporteras till
foreningens styrelse pa info@saroseahawks.se.

Foreningen far granska lagkassan, begara in kompletterande underlag och vid behov begransa eller
aterkalla behdrigheter. Den som hanterar lagkassan ansvarar for att félja denna policy och de
instruktioner som féreningen meddelar.
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